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1. AMAC: Laboratuvar malzemelerinin muhafazasma yonelik kurallarin tanimlanmasi ve her tlrli
laboratuvar malzemesinin laboratuvar i¢inde depolanmasi, dagitimi ve son kullanma tarihi takibinin
yapilmasini saglamak; laboratuvarda malzeme eksikligine/fazlaligina yol agmamak i¢in standart bir

yontem geligtirmektir.

2. KAPSAM: Tibbi Biyokimya Laboratuvarinda (TBL) kullanilan her tiirli kit, kimyasal, kontrol
serum ve kalibratorleri ile pipet uclari, eldiven, tiip ve kirtasiye malzemeleri dahil her tiirli sarf

malzemenin depolandigi alanlar1 kapsar.

3. SORUMLULAR: Laboratuvar sorumlusu ve laboratuvar sorumlusu tarafindan gorevlendirilen

laboratuvar stok takibi sorumlusu ve laboratuvar teknisyenleri.
4. TANIMLAR:
STS: Stok Takibi Sorumlusu.

Minimum Stok Seviyesi: Laboratuvar deposunda birimin bir aylik gereksinimini karsilayacak en az

malzeme miktaridir.

Kritik Stok Seviyesi: Laboratuvar deposunda birimin on bes giinliik gereksinimini karsilayacak ve

temin silirecinin baslatilmasi icin uyarici olan malzeme miktaridir.

Maksimum Stok Seviyesi: Laboratuvar deposunda iki aylik gereksinimini karsilayacak malzeme

miktaridir.
5. UYGULAMA:
5.1. Laboratuvar Malzemelerinin Uygun Kosullarda Depolanmasi, Muhafazasi ve Stok Yonetimi

e Etkin bir stok yonetimi saglanabilmesi i¢in tiim malzemeler kullanim amaci, malzemenin
Ozellikleri (kit, kimyasal, kontrol serumu ve kalibrator, laboratuvar ve kirtasiye sarf

malzemeleri gibi) gruplandirilarak depolanir.
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Cihazlarda kullanilacak malzemeler, insortlerinde yer alan saklama kosullarma uygun olarak,
oda 1sisinda, 2-8°C’de veya -20°C’de depolanir ve saklanir.

Sarf malzemelerin biiylik bir kismi, az sayida test kiti oda 1sisinda, muhafaza edilmektedir.
Her bir malzemenin ambalaji {izerinde saklama 1s1 belirtilmistir.

Test kitleri, kalibratér ve kontrol numunelerinin bilyiik bir kismi 2-8°C’de, malzemelerinbir
kismi ise -20°C’demuhafaza edilmektedir.

Laboratuvar igerisine ve servislere olan malzeme dagitimi Stok Takip Sorumlu teknisyeni ve
firmanin stok takip elemani tarafindan yapilmaktadir. Bu sekilde depolara yetkili kisiler
disindaki personelin rastgele giris ¢ikislar engellenmis olur. Istisna olarak acil laboratuvarda
calisan nébet¢i teknisyenler mesai disinda depolardan malzeme alma yetkisine sahiptir.
Birimlerden HBYS {izerinden talep edilen malzemeler, gorevli servis personeli tarafindan
dokiilme ve sagilmalari 6nlemek i¢in dikkatli bir sekilde koliler igerisinde ilgili birimlere
tasinir.

Biyokimya laboratuvarinda malzemelerin ilgili birimlere tasinmasi sirasinda tehlike arz
edecek bir durum yoktur.

Depolarin temizligi diizenli olarak yapilir. Temizlik formu ile kayit altina alimr. Formlar
hastanenin temizlik sorumlusu tarafindan kontrol edilir.

Temizlik sirasinda su dokiilmesi, su basmasi gibi durumlarda depolanan malzemelerin zarar
gérmemesi i¢cin malzemeler zemin iizerine degil, palet/takoz/strafor gibi bir tasiyici {izerine
yerlestirilir.

Tiim islemler birim sorumlu hekimleri tarafindan kontrol edilir.

5.2. Cihazlarda Kullamlan Malzemelerin Miat ve Uygunluk Kontrolu

Her cihazda cihazla uyumlu olan malzeme kullanilir.

Malzeme talepleri aylik olarak yapilir. Stok takip programi ile maximum, minimum ve kritik
stok seviyeleri belirlenir ve takip edilir.

Gelen malzemelerin say1 ve miadlari kontrol edilerek, etiketli raflara yakin miadli malzemeler
on sirada olacak sekilde dizilir ve ilk giren ilk ¢cikar (FIFO: First In First Out) kurali
uygulanir, 6nce yakin miadlilar kullanilacak sekilde tiiketilir.

Depoda son kullanma tarihi dolmus malzeme bulunmasina izin verilmez.
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Yiiklenici firmadan kullanilacak malzemeler partiler halinde getirtilir ve bu malzemeler
mutlaka miat kontrolleri yapilarak teslim alinir. Miadi ge¢mis iiriin veya miadi iginde
tiketilmesi mimkun olmayan triin tespit edilirse ilgili firmaya iade edilir.

Aylik depo sayimlari ile malzemelerin miadlari ve miktarlar: takip edilir. Malzemeler ‘Stok

Programr’ ile elektronik olarak, ‘Malzeme Takip Formu’ ile de yazili olarak kayit altina alinir.

5.3. Laboratuvar Malzemelerinin Kullammmina Yonelik Kurallar

Cihazlarda hangi malzemelerin nasil kullanilacagina yonelik cihaz kurulumu esnasinda
yiiklenici firma teknik elamani veya aplikasyon uzmani tarafindan kullanicilara yonelik cihaz
egitimi verilir.

Verilen egitimler dogrultusunda kit ve sarf listeleri, test kitlerine yonelik kalibrasyon ve
kontrol programlari laboratuvar uzmanlar1 tarafindan hazirlanir. Bu listeler cihaz
kullanicilarinin kilavuz dosyalarina konur.

Cihazin kullanici teknisyenleri verilen egitimler dogrultusunda malzemeleri kullanirlar.
Cihazlarda kesinlikle miadi dolmus olan malzeme kullanilmaz. Malzeme kullanimina yoénelik
laboratuvar teknisyenlerine egitimler verilir. Kullanim ile ilgili sorun tespit edildigi zaman
laboratuvar uzmani egitimleri tekrarlar.

Cihazlara malzemeler yerlestirilmesi esnasinda da mutlaka miat kontrolleri yapilir. Sorunla

karsilasilinca laboratuvar uzmanina haber verilir.

5.4. Depoda Sicaklik ve Nem Takibi:

Tiim laboratuvarlarin depo alanlar1 diizenli araliklarla havalandirilir, sicaklik ve nem takipleri
bilgisayar programli dijital 1si6lcerlerle yapilmaktadir. Anormal 1s1 Slgimleri sorumlularin
telefonlarina kisa mesaj ve mail yolu ile iletilmektedir.

Anormal 1s1 veya nem olglimleri oldugu zaman laboratuvar sorumlu hekimi ve 1s1

takiplerinden sorumlu teknisyenler tarafindan gerekli diizenleyici 6nleyici faaliyet baslatilir.
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